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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente reglamento tiene como finalidad normar las actividades del Centro de
Estudios Superiores de Maranathd (CESUMA) en todos los aspectos que afectan el desarrollo
académico y administrativo del propio centro.

ARTICULO 2. Los principios que sustentan la actividad académica del CESUMA quedan enunciados
en el presente reglamento, y son Ia norma que regula los criterios de las autoridades universitarias para
tomar las decisiones oportunas, aun de aquellos aspectos que no estuvieran especificamente
regulados por él.

ARTICULO 3. Con base en el articulo anterior, la formaciéon que CESUMA ofrece a sus alumnos se
funda en los siguientes principios:

Brindar un servicio académico integral de excelencia.

a) Ampliar las oportunidades y atender la demanda de educacion superior,

b) Contribuir al desarrollo social y tecnoldgico del pais.

c) Brindar el acceso a los estudios de nivel superior a cualquier persona que no puedan acceder
por completo a instituciones educativas presenciales.

d) Elevar el nivel académico de los estudiantes mediante la incorporacion de nuevas tecnologias
educativas como herramientas de apoyo de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

e) Promover una educacion especializada en torno a la capacitacién y desarrollo de personal para
satisfacer las demandas del mercado laboral actual.

CAPITULO SEGUNDO
DEL GOBIERNO DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DE MARANATHA

ARTICULO 4. El gobierno del CESUMA se ejercera en conformidad con los principios anteriores, por
lo que respetara el caracter, la cultura y las preocupaciones legitimas de cada profesor, alumno o
funcionario, pugnando porque todos participen en la tarea solidaria para bien de la comunidad
universitaria, teniendo esta preeminencia sobre cualquier interes particular.

ARTICULO 5. En CESUMA son autoridades, cada una en su ambito de competenma las personas
gue ocupan la: e

a) Direccion General g S

b) Direccién Administrativa LRI %
c) Subdireccion SOBIERNO DEL ESTADODE PUEE(/
d) Departamento de Servicios Escolares sugsﬁgé‘t‘?iéﬁ%‘é"% LaLiCA )
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ARTICULO 6. Direccion General. - El Director General desempeiia todas las atribuciones que su cargo
le confiere en los aspectos académicos y administrativos, frente a todo el personal de CESUMA. La
Direccion General es la que determina los nombramientos del personal académico y administrativo y del
Departamento de Servicios Escolares, entre otras funciones.

Las caracteristicas del puesto de Direccién General hacen que, de preferencia, el titular sea profesionista
con experiencia docente.

L.a vigencia del nombramiento es vitalicia, pudiendo cambiar sus caracteristicas, facultades y funciones
especificas.

ARTICULO 7. Direccién Administrativa.- Quien accede a este cargo, realiza todas las funciones que
tienen que ver con la funcion de contabilidad en la administracién, generacién y aprovechamiento de
recursos humanos, materiales y financieros de CESUMA, y cuya realizacion eficiente debe repercutir en
el buen desempeno de los fines del CESUMA, conservar una imagen digna y una sana situacion
financiera que sobre todo, permita realizar los proyectos de formacion profesional que los integrantes
del CESUMA se han propuesto.

ARTICULO 8. Subdireccién. - El subdirector es e encargado de planear, dar seguimiento y evaluar el
proceso de formacién y educacion en cada una de las licenciaturas, maestrias, doctorados y cualquier
otro plan académico de CESUMA, conforme a los objetivos académicos establecidos por la Institucién.
De manera particular, sus funciones se concretan en cuidar que se cumpla con los requisitos minimos
que marca este reglamento respecto a la idoneidad de alumnos, evaluar las actividades docentes y el
cumplimiento de los programas de estudio, asi como el del uso de materiales didacticos de apoyo.

ARTICULO 9. Departamento de Servicios Escolares.- Dentro de las funciones gue tiene asignadas quien
ocupa la Jefatura de Servicios Escolares destacan: mantener un sistema de informacion que dé
respuestas a las necesidades internas (con las areas académicas y alumnos) y ante las autoridades
educativas oficiales, con el objeto de lograr el registro y el control escolar de alumnos que cursan
estudios de tipo superior con reconocimiento de validez oficial; el registro y control escolar del desarrolio
académico de los alumnos, y el registro y control escolar de la planta docente que labora para CESUMA.
De manera particular, Servicios Escolares se encarga de revisar los documentos emitidos por la
Secretaria de Educacion Publica (SEP) para la inmediata atencién de cada uno de ellos, integrar el
calendario anual de trabajo con base en los requerimientos del CESUMA y de la SEP, verificar los
documentos oficiales de profesores y alumnos que seran registrados durante el curso escolar, coordinar
la entrega de informacion oportuna para la realizacion de los tramites de registro del plantel, profesores
y alumnos y, entre otros aspectos, coordinar el trabajo administrative referente a las altas, bajas,
elaboracién de historiales académicos, llenado de actas, etcétera.

\\\l [EEN ;‘.{,.’ )

CAPITULO TERCERO
.— DE LOS PLANES DE ESTUDIO
GOBIERNU GEL ESTADS DEgaL1s
ARTICULO 10. CESUMA proporciona educacion superior, bajo las caradter s—%éﬁ&,&ﬁ{ﬁp@mt&an cursar
este nivel no solo al alumno que tiene disponibilidad, tiempo y recursos, Sbmﬁb@ﬁ“ﬁéﬁ%[al a todo aquel
que cuenta con voluntad de superacion, ya que cuenta con planes y prograifids de estudio con
modalidad no escolarizada.
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ARTICULO 11. Con el objeto de complementar |a preparacion tedrico-practica de los profesionistas
egresados, CESUMA ha disefiado planes y programas de estudio que incluyen los aprendizajes
esperados de los conocimientos tedricos necesarios, y proporcionan a los estudiantes herramientas
practicas para trabajar con mayor eficiencia en el entorno social que caracteriza la vida moderna.

ARTICULO 12. El nimero minimo de créditos que deben cubrirse por ciclo escolar son los sefialados
en los programas de estudio, aprobados por la SEP.

ARTICULO 13. CESUMA hace énfasis, dentro de su labor académica, en la realizacion de
investigaciones tanto documentales como de campo, con el objeto de desarrollar en sus alumnos
capacidades, asi como inquietud para la adquisicién de nuevos conocimientos, para que, al egresar, el
guehacer profesional de éstos represente un aporte serio y responsable para la sociedad.

CAPITULO CUARTO
DEL PERSONAL ACADEMICO

ARTICULO 14. Son autoridades académicas del CESUMA, el Director General, el Subdirector, los
maestros de tiempo completo, los maestros de medio tiempo y los maestros contratados por hora.

ARTICULO 15. Atendiendo a las caracteristicas educativas y de formacién profesional que CESUMA se
ha planteado, el perfil del profesorado debe atender a los siguientes requisitos de admision:

Contar con;

a) Titulo de licenciatura, Grado de maestria o doctorado, segun el caso, preferentemente en el area
de [a materia en que se postula

b) Presentar en forma completa y oportuna la documentacién solicitada por la Direccién Académica
y la Direccion Administrativa de CESUMA

c) Presentarse a entrevista de aceptacién por parte de la Direccion Académica

d) No encontrarse matriculado como estudiante de CESUMA en un nivel inferior o igual al que se
postula

e) Presentar una disponibilidad de horario concordante con ias necesidades de CESUMA

f) Manifestar su libre y voluntaria disposicién para cumplir cabaimente |la normatividad gue rige las
actividades de CESUMA

g) Formacién humana y profesional en las areas de estudio que imparte CESUMA

h} Experiencia docente

1) Amplio sentido de responsabilidad y de solidaridad, para formar a los educandos en el camino
de las virtudes; de tal forma que apliquen sus conocimientos con un sentido amplio de servicio a

.'su sociedad.

\Nm U

cumpla con. Ios siguientes requisitos, y entregue a Servicios Escolares ia mgwentﬁe ; lﬁ
1. Copia del titulo o grado profesional,

2. Copia de la cédula profesional, i

GOBIERNO DEL E3TADC DE PUEE
SECRETAR!A DE EDUCACIC}N F‘UBl ICA

SUPER N '
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Copia del certificado total de estudios,
Curriculum vitae,

Cuatro fotografias tamanio infantil,
Copia del acta de nacimiento.

o0 sW®

ARTICULO 17. Para formar parte de la planta de Directores de Tesis, ademas de cumplir con los
requisitos sefialados en el articulo 15, debera comprobar una experiencia minima de tres afios en la
asesoria de tesis doctorales y ser investigador y autor de trabajos sobre temas relacionados a la asesoria
que brindara.

ARTICULO 18. Habiendo cumplido con todos los requisitos anteriores, el profesor firmara por duplicado
el Acuerdo de Colaboracion que establece con CESUMA y recibira el reglamento que norma el quehacer
académico y administrativo de CESUMA.

ARTICULO 19. La contratacion subsiguiente de cada docente se determinara de acuerdo con la afinidad
profesional del mismo con la curricula de las materias a impartir, de su desempefio académico, de su
responsabilidad para que en el tiempo programado se cumpla con los objetivos de la asignatura y el
programa correspondiente; asi como de su interés para formar profesionistas con valores y espiritu de
servicio hacia la sociedad.

ARTICULO 20. Cada profesor de CESUMA buscara, al impartir sus clases, la excelencia académica,
utilizando para ello los recursos idéneos y de la mejor calidad de que disponga.

ARTICULO 21. El seguimiento y evaluacién de la actividad docente se practicara duranie cada ciclo
escolar, por medio de las actividades marcadas en la plataforma educativa.

ARTICULO 22. Los profesores tendran en todo tiempo los derechos y obligaciones que se desprenden
de su calidad docente, basados en los lineamientos que estatuye el presente reglamento y en los
principios que rigen la propia institucién.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ALUMNOS
. DERECHOS:

Lt
ARTICULO 23. Los alumnos tendran en todo tiempo los derechos que se despfé e |
estudiantil, basados en los lineamientos que establece el presente reglamento y Ig Brineipios que rigen
la propia institucién.

ol

conciernen a la institucién, sin mas limitaciones que ajustares a los terminog,del @as:mgpff’f‘ro' erturbar
REAE

labores académicas y administrativas del instituto, guardando el debido respeto asfa: HetteEon y sus
miembros.
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ARTICULO 25. Los alumnos tendran a su disposicion los medios de comunicacién que le permitan
presentar su queja o inconformidad por incumplimiento del instituto en temas de naturaleza académica
o de cualquier otra indole y recibir respuesta a dicha inconformidad por parte del instituto.

ARTICULO 26. Los alumnos tienen derecho a la proteccion de los datos personales de conformidad con
la legislacion de la materia.

ARTICULO 27. Los alumnos tienen derecho a ser recibidos, escuchados y atendidos con la oportunidad
gue su asunto requiera por las autoridades académicas o administrativas del instituto, quienes de ser el
caso lo canalizaran con la persona que resulte competente de atender el mismo.

ARTICULO 28. Los alumnos pueden pedir revision de su calificacion en un plazo no mayor de tres dias
habiles a partir del momento en que ésta les sea comunicada. Para ello deben presentar una solicitud
ante la Subdireccion, en la que explique con claridad y fundamentos las razones por las cuales solicita
este recurso.

OBLIGACIONES:
ARTICULO 29. Se enuncian, no limitativamente, las siguientes obligaciones del alumnado:

a) Cumplir con el presente reglamento.

b) Llevar a buen término los planes y programas de estudio.

¢) Respetar y acatar las disposiciones que emanen de las autoridades y cuerpo docente de
CESUMA, conduciéndose en las instalaciones y afuera de ellas con una conducta participativa,
cooperativa y respetuosa hacia las personas.

d) Cumplir con los requisitos que indica este reglamento para la inscripcidn, reinscripcion, pago de
colegiaturas y cuotas.

e} No hacer propaganda ni proselitismo politico en la institucion.,

SANCIONES:

ARTICULO 30. Quienes incurran en cualquier actitud o conducta que implique mal uso de sus derechos
y/o transgresion de sus deberes podran ser acreedores a una o varias de las siguientes sanciones:

a) Por faltas ieves: Amonestacidn por escrito con copia a su expediente

b) Por faltas graves: '

I. Amonestacién por escrito con copia a su expediente

Il. En su caso, reparacién total de los dafios causados .

I1l. Suspensidn temporal del servicio educativo hasta un maximo de 6 meses sy,

IV. Suspension temporal de hasta 1 afio o expulsion definitiva de la instituciéggid rdo a la falta
cometida - el

c) Por faltas muy-graves: R

l. Suspensién temporal del servicio educativo por 1 afo GOB!ERNODEL&-" :

ll. Expulsion definitiva del instituto SECRETARIA 0 o CUEBL

SUBSECRETAR, %E;AC PUBLICAT
oA

Hl. Expulsién definitiva del instituto y cuando proceda denuncia y/o Chgrglar
competentes Sor § ROFESIONES

PAGINA 7 DE 15
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ARTICULO 31. La gravedad de las faltas sera determinada por las autoridades del instituto,
considerando los siguientes criterjos;

I. Segln la naturaleza del asunto, privilegiar el dialogo y demas medios alternativos de solucién de
conflictos que se consideren conveniente

il. Se consideraran faltas leves aquellas acciones espontaneas que el estudiante comete sin que obre
dolo o mala fe

{Il. Se consideraran faltas graves aquellas reincidencias de faltas leves que impliqgue una actitud
deliberada o intencionada por parte del estudiante, estando en pleno conocimiento, por los
antecedentes, de las consecuencias de dichas acciones.

Se considera también falta grave el uso inadecuado de la plataforma educativa.

IV. Se consideran faltas muy graves todos aguellos actos de deshonestidad plenamente demostrados

CAPITULO SEXTO
DE CAMBIOS DE CARRERA

ARTICULO 32. El cambio de carrera se considera cuando un estudiante transita de un Plan y Programa
de estudios a otro que el instituto oferte, sin menoscabo de los derechos académicos adquiridos.

ARTICULO 33. Para cambiar de carrera o programa se debera cubrir los siguientes requisitos:

|. Presentar solicitud por escrito y no haber sido sancionado con suspensién, expulsién o baja por
cuestiones disciplinarias

Il. Realizar, cuando sea necesario, los tramites formales de equivalencia interna de estudios

lIl. No tener adeudo econdmico y tener completo su expediente

CAPITULO SEPTIMO
DE BAJAS

De las Bajas Institucionales:

ARTICULO 34. Son causales de baja de un alumno, sin responsabilidad para CESUMA, el
incumplimiento de!l presente reglamento y cuando se presente alguna de las siguientes situaciones:

a) Cuando al finalizar el plazo establecido por el Departamento de Servicios Escolares, el alumno
no haya entregado la documentacion solicitada para su registro e incorporacion a la SEP.

b) Que el alumno realice actos disciplinarios que se contrapongan a los principios gue rigen la
institucion, que afecten la imagen de esta o la integridad fisica y moral de los alumnos y personal
que la conforman. e

c) Que el alumno-realice actos que vayan en contra del espiritu de Ia.~ SN Ion académica o
administrativamente. (4

d) Pasada la fecha limite, el incumplimiento del pago de cuotas por con&%g :

demas rubros que se establecen en este reglamento. Bl

GOBIERNO DEL $STADO D& PUEY
SECRETARIA DE ABUCACION P
SUBSECRETAR) DE EdLeacd
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ARTICULO 35. En caso de que un alumno decida darse de baja, tendra que cumplir con el requisito de
dar aviso por escrito a la Direccién de Servicios Escolares, con el visto bueno de la Direccion General
de fa institucion y de la caja.

De las Bajas Voluntarias:

ARTICULO 36. La baja voluntaria es el tramite formal que el estudiante realiza por iniciativa propia ante
la autoridad correspondiente,

ARTICULO 37. El estudiante podra solicitar bajas temporales, las cuales se autorizaran hasta por tres
ciclos escolares en caso de licenciaturas y maestrias y por dos ciclos escolares en caso de doctorados.

ARTICULO 38. El dejar de ingresar a la plataforma educativa, sin tramitar formalmente la baja, no
cancela los compromisos de pago ni obligaciones académicas de los estudiantes ante el instituto.

CAPITULO OCTAVO
DEL INGRESO Y REINSCRIPCION AL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DE MARANATHA

ARTICULO 39. CESUMA se reserva el derecho de admisidn o reinscripcién de los aspirantes a ingresar
en cualquiera de las escuelas y demas areas docentes.

ARTICULO 40. Para ingresar a CESUMA se requiere:

a) Poseer los conocimientos y aptitudes indispensables para cursar estudios de nivel superior.

b) Presentar, dentro de ios planes que fije el Departamento de Servicios Escolares, los documentos
gue se le soliciten.

c) Llenar solicitud de inscripcion.

d) Cubrir la cuota de inscripcion.

ARTICULO 41. Sera requisito indispensable para los aspirantes que desean cursar estudios de
Licenciatura presentar la siguiente documentacion:
I.  Acta de Nacimiento original y dos copias
II.  Certificado de Preparatoria o Bachillerato original y dos copias
. Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
IV.  Copia de identificacién oficial

Articulo 42. Sera requisito indispensable para los aspirantes que desean cursar estudios de Maestria

cubrir los siguientes puntos: LS
a. Ser licenciado o tener estudios en las areas de Educacion, Ec@ 050 'Ifl,\dministrativa,
Tecnoldgica e Ingenierias. § SN
b. Sison alumnos mexicanos, presentar la siguiente documentacion: "‘-:&t

i. Actade Nacmento original y dos copias B
ii. Certificado Total de Estudios de Licenciatura orlglnalsycgo KALEA00 e Py

AC
BSECRE TARIA DE EDSCAC
— e — RGO
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iii. Titulo y Cedula Profesional de Licenciatura en copia legible por ambos lados (en
caso de no contar con algiin documento de este inciso por encontrarse en tramite,
es necesario presentar carta en original donde se sefiale el tiempo que tardara el
tramite).

iv. Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

v. Copia de identificacidn oficial

c. Encaso de gque los alumnos obtengan su grado de Licenciatura via estudios de Maestria, deberan
presentar una Constancia de Autorizacion expedida por la Institucién Educativa donde estudié su
Licenciatura.

d. Sison alumnos extranjeros, de otras nacionalidades, presentar la siguiente documentacion:

I. Acta de Nacimiento notariada y apostlflada

ii. Certificado Total de Estudios de Licenciatura notariado y apostillado

iii. Titulo de Licenciatura notariado y apostillado

iv. Copia de identificacion oficial

v. En caso de no contar con algln documento de este inciso por encontrarse en
tramite, es necesario presentar carta en original donde se sefale el tiempo que
tardara el tramite)

Articulo 43. Sera requisito indispensable para los aspirantes que desean cursar estudios de Doctorado
cubrir los siguientes puntos:
a. Ser maestro en Pedagogia, Ciencias de la Educacion, Administracién, Psicologia,
Sociologia, Historia o afin al area Humanistica.
b. Presentar la siguiente documentacion:
i. Acta de Nacimiento certificada y dos copias
i. Certificado Total de Estudios de Maestria original y dos copias
jii. Titulo y Cédula Profesional de Licenciatura y Grado y Cédula Profesional de
Maestria en copia legible por ambos lados (en caso de no contar con algun
documento de este inciso por encontrarse en tramite, es necesario presentar carta
en original donde se sefiale el tiempo que tardara el tramite. Este plazo no puede
exceder de 45 dias, al término de este es necesario presentar el documento
correspondiente),
iv. Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
¢) En caso de que los alumnos obtengan su grado de Maestria via estudios de Doctorado,
deberan presentar una Constancia de Autorizaciéon expedida por la Institucién Educativa
donde estudid su Maestria
d) Carta de intencién
e) Predisefio de Investigacion

"’ 94 los siguientes:

%;C}ﬁ‘ .;--.-)-'«“%l .';‘ ,
a) Rendimiento académico satisfactorio. R /
b) Haber mantenido una buena conducta. SEORETID DB EsTAbo 0 sull
¢) Regularidad en las materias del curso inmediato anterior. SUBSECRETARIACE N peede
d) Realizacién del tramite en las fechas pertinentes. DfREccrom5 DE pm?pasrms

e) No tener adeudo de cuotas del ciclo anterior.

'PAGINA 10 DE 15
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ARTICULO 45. Los lineamientos para la inscripcion por materia son los siguientes;

a) Un alumno sélo puede inscribirse tres veces a una misma asignatura.
b) Un alumno puede adeudar como maximo tres asignaturas para ser promovido al siguiente ciclo.

ARTICULO 46. El tiempo limite para cursar los estudios de licenciatura, maestria o doctorado es de 4
afios a partir de la primera inscripcion, aun y cuando el estudiante haya interrumpido temporalmente sus
estudios.

ARTICULO 47. La duracién regular de cada plan se especifica a continuacion:
a) Licenciatura: 9 cuatrimestres
b) Maestria: 5 cuatrimestres
c) Doctorado: 4 semestres

ARTICULO 48. Los alumnos que realicen estudios en CESUMA y que deseen una beca por parte de la
institucién, podran solicitarla con lo establecido en la Convocatoria de Beca publicada cada ciclo escolar.

Para solicitar una beca, los interesados deben entregar la solicitud y la documentacion comprobatoria al
Departamento de Servicios Escolares de CESUMA

La seleccién se hara por el Comité de Becas del CESUMA

La renovacion de beca se llevara conforme a las politicas establecidas por el Comité de Becas, las
cuales seran dadas a conocer en la publicacidon mencionada.

ARTICULO 49. Los alumnos que deseen obtener beca por parte de la SEP deberan cumplir con las
disposiciones que dicta la propia Secretaria, con base en lo establecido en la Ley de Educacion del
Estado de Puebla. :

CAPI'TUI,O NOVENO
DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

ARTICULO 50. El alumno incurre en un rendimiento insatisfactoric cuando el promedio sea inferior a 6.0
{seis punto cero) en licenciatura y 8.0 (ocho punto cero) en maestria y doctorado.

ARTICULO 51. El alumno incurre en un ciclo excluyente cuando acumule tres ciclos con rendimiento
insatisfactorio y/o tenga un ciclo académico con cuatro materias no acredltadaaan pg—znodo ordinario.

ﬁ@é%ﬂ@@ 148 id des
de [a escuela y el catedratico titular. Se tomara en cuenta el desemp%’ﬁ?f“éﬁﬁ“ﬁéoﬁ%ﬁm@aes en los
trabajos de investigacion, la participacion en foros, y en todos los trabajd& Gt S HEVarETealizado a lo
Iargo del ciclo, siendo la calificacién definitiva un nimero dentro de la escala numeérica del 5 al 10.
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ARTICULO 54. Las calificaciones que sefiala el articulo anterior son los requisitos minimos de exigencia
académica de CESUMA. Cada escuela, area o profesor podra incluir otros requisitos cuando a su juicio,
y de acuerdo con el plan de estudios, se considere conveniente.

ARTICULO 55, Un alumno tiene derecho a cursar tres veces un mismo ciclo o tres veces una asignatura,
pero ello no obliga a CESUMA a reinscribirlo para el ciclo siguiente.

ARTICULO 56. En el caso de materias seriadas, un alumno no podra acreditar una materia de un ciclo
superior sin haber acreditado la antecedente,

ARTICULO 57. El alumno podra realizar determinadas actividades de aprendizaje, asignaturas u otras
unidades de aprendizaje en otro plan y programa de estudio, de otras instituciones ubicadas en territorio
nacional y que su plan y programa de estudio forme parte del sistema educativo nacienal. La Institucion
Educativa asentara |os resultados correspondientes en su control escolar y en los certificados de estudio.

CAPITULO DECIMO
DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 58. El servicio social que realice un alumno debera ser congruente con la formacién escolar
y la orientacion de la carrera que haya cursado, y debera contribuir al analisis y solucion de un problema
especifico, asi como a la obtencion de un beneficio social.

ARTICULO 58. El alumno podra realizar el servicio social Ginicamente cuando haya acreditado el 70%
(setenta por ciento), del total de las materias de que consta la licenciatura.

ARTICULO 60. El servicio social debera realizarse en dependencias gubernamentales, organismos
descentralizados y aquellas instituciones que cumplan con los requisitos que establece la Ley para
otorgamiento de este tramite, que tengan actividades afines al plan gue se curse, empresas de
participacion estatal.

ARTICULO 61, La duracién del servicio social sera de un minimo de 480 horas, trabajadas en un periodo
no menor de 6 meses, lo que equivale a 4 horas diarias. Sera sin goce de sueldo.

ARTICULO 62. Para iniciar el servicio social, los tramites que debera efectuar el alumno son:

a) Pedir en la direccion de CESUMA la solicitud de autorizacién de inicio de servicio social. Esta se

debe llenar a computadora. el iy,

b) Obtener una carta de aceptacion de servicio social de la institucion =-':~ 'ré a-cakp, con 20
dias de anticipacién a |a fecha de inicio. gé.

c) Llevar la solicitud de autorizacion a la institucion donde se va a reaﬁz@‘ﬁe ¢ ‘para
que la firme y selle la autoridad que corresponda. GOBIERNO D8t |

d) Entregar en la direccion de CESUMA la solicitud sellada y firﬁ?@@mmﬁi?f Eion detide se

restara el servicio social, asi como la carta de aceptacion, am CRUBHY yﬁ’?é‘i*‘ ¢dos copias, a
CCION DE PROFESIOI\ s P
mas tardar 4 dias despues de haber obtenido la segunda. sEm S
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e) Al terminar el servicio social, el alumno debe solicitar en la institucién donde lo realizo una
constancia en la que quede manifiesto que lo ha concluido satisfactoriamente.

f) Entregar a la direccion de CESUMA la constancia de terminacion, en original y dos copias, en un
plazo no mayor a 3 dias habiles a partir de [a fecha de haber concluido el servicio.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DEL USO DE LA PLATAFORMA DE ESTUDIOS

ARTICULO 63. Cuando por negligencia, desorden o manejo inadecuado por parte de un alumno resulte
dafiada la plataforma de e-learning o algun bien propiedad de CESUMA, o de con quien se tenga pactado
como punto de encuentro, el dafio debera ser reparado o repuesto de inmediato, con cargo al alumno,
el cual no podra iniciar o centinuar con ningtn tramite relativo a inscripcion, servicio de la plataforma,
reinscripcion o titulacion, hasta que el problema quede resueito.

ARTICULO 64. El uso inadecuado de la plataforma educativa con fines ajenos a los académicos o
aquéllos en los que exista falta de respeto hacia terceros (alumnos, docentes o la misma institucion)
serd sancionado.

ARTICULO 65. La deshonestidad en el uso de la plataforma sera sancionada.

a) Se considera deshonestidad academica presentar como propio el conocimiento y el trabajo ajenos
(la copia en examenes, ejercicios, evaluaciones, practicas o cualquier actividad de aprendizaje, o
entregar textos plagiados) con o sin la autorizacion de la persona afectada (alumno, investigador,
autor, etcétera), lo que ameritara la invalidacién de la actividad correspondiente.

b) Se considera falta grave el robo de la clave de acceso personal a la plataforma educativa de
cualguier miembro de CESUMA, ameritando la sancién que la Direccién General determine.

c) Eldocente que observe una falta debera enviar a la Direccion Academica y a la Administrativa la
notificacion por escrito, para que sea analizada y anexada al expediente del alumno que la haya
cometido.

d) Si un alumno reincide en una falta de este tipo, se hara acreedor a una calificacién reprobatoria
(5, cinco) en la asignatura en que cometid la deshonestidad y a una sancién determinada por la
Direccion General.

ARTICULO 66. Si un alumno comete una falta al usar la plataforma educativa, podra ser sancionado
con la pérdida del derecho al uso de la misma, con {a reprobacion de |a materia, e incluso con la expulsién
temporal o definitiva de CESUMA, cuando la Direccién General asi lo decida, al analizar la gravedad de
las faltas cometidas.

\\\'IDfI\ ;/’
T 5

ARTICULO 67. En las instalaciones donde se imparten asesorias, se reaL

indole académica. Cuandco un alumno o docente desee organizar una aéﬁ ar e otr tipo, debe
solicitar permiso a [a autoridad respectiva. ”‘“‘;,'_,;, N
COBIERN
SECRETAR?A?%& <
SUBSECHLTARIA DAEDY CﬂCIC)J'
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ARTICULO 68. Como consecuencia del articulo anterior, en las instalaciones donde se imparten
asesorias no se podrén organizar festejos con motivo de la terminacién de cursos ni por cualquier otra
razon. Esto solo podra hacerse en los casos en que las autoridades de la institucion lo autoricen.

ARTICULO 69. Queda prohibido el uso de la plataforma educativa para fines distintos a los estrictamente
académicos

ARTICULO 70. Los alumnos, tendran al usar la plataforma de estudios los derechos que se desprenden
de su posicion y funciones, de acuerdo a los principios que animan los objetivos de la educacion que se
imparte en la institucién, que han quedado explicitos en los primeros articulos de este reglamento.

ARTICULO 71. El acceso a los contenidos de los estudios a través de la plataforma se realizara en el
momento en que la Direccion Administrativa lo autorice, y no puede ser anterior a la fecha oficial de
apertura.

ARTICULO 72. Es obligacién del docente de cada materia hacer explicitos por medio de la plataforma
educativa, al inicio del curso, la duracién del mismo, los criterios de evaluacion, las estrategias e
mstrumentos que se utilizaran para valorar el avance personal de los alumnos y el procedimiento que
seguira para asignar las calificaciones.

ARTICULO 73. No existe procedimiento de renuncia de calificaciones aprobatorias.

ARTICULO 74. La regularizacion de las materias no acreditadas se llevara a cabo exclusivamente a
través del recursamiento y aprobacion.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 75. Los conceptos que generan un pago son los siguientes:

Inscripcion.

Colegiaturas.

Duplicado de documentos.

Incorporaciones y pago de derechos a la SEP.

Constancias, documentos y certificados.

Credenciales. B

) Puede haber algunos conceptos extracordinarios que requieran de p§ e
por conductas inadecuadas. N

asegoge

ARTICULO 76. Los alumnos podran recurrir indistintamente a t:ualqu:aegB
para todo lo relativo a aspectos académicos y administrativos, smndrﬁ”@fﬂﬁﬁﬁg‘

correspondientes prestar la debida atencién y colaborar en la solumoﬁ R&@'Q@gpmb&emas que se les
planteen.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO 1. Este reglamento entrar en vigor al dia siguiente de su registro ante la instancia de SEP
correspondiente. No perdera vigencia por la inobservancia, negativa a cumplirlo 6 costumbre que vaya
en contra de sus disposiciones.

ARTICULO 2. Sus disposiciones regiran los efectos de los actos anteriores a su vigencia, si con su
aplicacion no se violan derechos adquiridos previamente.

ARTICULO 3. La aplicacion de este reglamento obedecera, en todo tiempo, a la observancia de pleno
derecho de las leyes mexicanas.

ARTICULO 4. Las modificaciones a este reglamento seguiran el siguiente procedimiento:

a) La peticion de modificacion se hara por persona que sea parte de la institucion, y se entregara
por escrito al coordinador del area.

b) Este la hara llegar a la Direccién General, acompafiada de sus comentarios y observaciones.

c) El documento se estudiara, y si procede, se sometera a la consideracién de las autoridades de
la SEP a las que les corresponda dictaminar sobre el articulo en revision.

d) De ser aceptada la modificacion, entrara en vigor tres dias después de su publicacion por las
autoridades de CESUMA,

ARTICULO 5. El presente reglamento deroga cualquier documento reglamentario o disposicién que de
la misma naturaleza haya existido para CESUMA.

ARTICULO 6. El alumno firmara electronicamente al inicio del curso el presente reglamento
comprometiéndose a su cumplimiento y al apego de todas las disposiciones aqui previstas, a sus
reformas y todas las normas y formatos que deriven del presente.

ARTICULO 7. Cualquier situacion no prevista en este reglamento sera estudiada y dictaminada por una
Comision Especial, que para tal efecto sera nombrada por el Director General y que permanecera
constituida Gnicamente para el caso en cuestion.

ARTICULO 8. El presente Reglamento se puedé consultar a través de la pagina https:/campusapelsc.e-
ducativa.com 0 bien solicitar un ejemplar impreso en el Area de Control Escolar.
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